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Introduccion

El presente Manual de estilo forma parte de la Politica Editorial del
Instituto Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana de Nuevo Lebn
(IEEPCNL), que a su vez se desprende de los Lineamientos Editoriales de
la institucion, y tiene el objetivo de servir de guia para la toma de deci-
siones en materia de ortografia, ortotipografia, estilo y redaccion de las
publicaciones que elabora este organismo electoral.

Su estructura responde al de una obra de consulta para las dudas mas
frecuentes de la escritura del espafiol. En la primera parte se revisan los
rasgos principales de los signos ortograficos y su uso correcto. En el se-
gundo capitulo se establecen las pautas para los aspectos ortotipograf-
icos de la escritura. En el tercer apartado se encuentran recomenda-
ciones para la redaccion de textos. En el cuarto capitulo se presentan
los signos de correccion utilizados en el trabajo de edicion de textos.
Por dltimo, en el quinto capitulo, se enlistan en un glosario los vocablos
mas frecuentes de las publicaciones de la institucion y su correcto uso.

Los principios de ortografia aqui plasmados tienen su base en distintas
obras de la Real Academia Espanola, como la Nueva gramadtica de la
lengua espanola (2009), Ortografia de la lengua espafiola (2010) y Dic-
cionario de la lengua espafiola (su version digital en linea). Respecto al
estilo editorial y aspectos de redaccion, se retoman preceptos estable-
cidos en obras como el Manual de Estilo de la Lengua Espafiola de José
Martinez de Sousa y El libro y sus orillas, de Roberto Zavala Ruiz. Estas
obras proveen un marco referencial para los contenidos de este manual.
Se recomienda, para mayor informacién, consultar la bibliografia para
aprender las pautas generales del uso de la lengua.






1.
Signos ortograficos
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1. SIGNOS ORTOGRAFICOS

1.1. Acentuacion
1.1.1. La acentuacion de las palabras de mas de una sola silaba depende de si estas son agudas,
graves, esdrujulas o sobreesdrujulas.

1.1.1.1. Las palabras agudas, cuyo acento recae en la Gltima silaba, se escriben con tilde
cuando terminan en n o s sin que les preceda otra consonante o al acabar en vocal.

interés
alla
acabo
inscribi

1.1.1.2. Las palabras graves, acentuadas en la penultima silaba, se escriben con tilde cuando
acaban en consonante distinta a n y s; cuando terminan en mas de una consonante o cuando
terminan en y, especialmente en adaptaciones de otros idiomas.

cadaver
referéndum
comics
climax
biceps
yérsey

1.1.1.3. Las palabras esdrdjulas, cuyo acento recae en la antepenultima silaba, y las sobres-
drujulas, acentuadas antes de la antependltima silaba, siempre se escriben con tilde.

publico
género
digaselo

1.1.2. En caso de diptongos o triptongos, se siguen las mismas reglas generales de acentuacion. La
tilde se colocara sobre la vocal abierta (a, e, 0) o sobre la Gltima vocal del diptongo si ambas son
cerradas (i, u).

después
estudié
cuidate

1.1.3. Las maydsculas se acentdan.

NUEVOLEONES
Arbol
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1.1.4. Las palabras solo, este, ese y aquel, y sus femeninos y plurales, no se acentlan. Esta regla se
usa incluso en casos de ambigliedad, aunque en esas ocasiones se recomienda redactar la oracion
de una forma distinta.

A Tomas le gusta estar solo.

Solo tomaremos fruta.

Este es el mas adecuado.

Después de evaluar a las candidatas, Rebeca eligi6 esa.

Fue solo a votar y regreso a casa. (Este ejemplo podria redactarse como: Fue sin compafiia a votar y re-
gresé a casa o Fue tinicamente a votar y regresé a casa).

1.1.5. Las palabras de una sola silaba no se escriben con tilde.

guion
vio
tal

Sin embargo, si la llevan cuando hay que distinguirlas de otras palabras escritas de la misma manera.

dé, forma de verbo dar
Esperas que te lo dé

de, preposicion o sustantivo
Mesa de didlogo
Escribe la letra de

él, pronombre personal
El lo sabia

el, articulo
El voto popular

tt, pronombre personal
Tt eliges

Tu, posesivo
Contamos con tu participacion

té, sustantivo
Una taza de té

te, pronombre o sustantivo
Te lo pido por favor
Hizo una plana de la letra te

mi, pronombre personal
Es para mi
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mi, posesivo o sustantivo
Toma mi mano
La sonata estd en mi bemol

Si, pronombre personal, adverbio o sustantivo
Volvié en si
Si, lo tengo
Perdio el si en el plebiscito

si, conjuncion o sustantivo
Sino me lo crees
Si es la ultima nota de la escala musical

sé, forma del verbo ser o del verbo saber
Sé leal
Lo sé todo

se, pronombre
Se lo comi6

Mads, adverbio, adjetivo, sustantivo o conjuncién
Eres el mds grande
Me siento mds joven
El signo de mds tiene forma de cruz
Dos mds dos es igual a cuatro

mas, conjuncion adversativa
Casi siempre es lo mejor, mas no esta vez

1.1.6. Las palabras que tienen una doble acentuacién aceptada, como periodo y periodo, cardiaco
y cardiaco, o policiaco y policiaco, se escribiran sin acento.

1.1.7. Las palabras qué, cudl, quién, como, cudnto, cudndo, donde y adénde siempre se acenttan
cuando funcionan como interrogativos o exclamativos.

1.1.8. Las palabras terminadas en —mente solo llevan acento cuando el vocablo del que se derivan
lleva acento de origen.

Rapidamente (de rdpido)
Extremadamente (de extremo)
Punto

1.2.1. El punto (.) expresa una separacion entre distintas ideas. Su uso puede hacerse dentro de un
parrafo (punto y seguido) o al terminarlo (punto y aparte o punto final).



14 | Signos ortograficos

1.3.

1.2.2. A pesar de lo anterior, el punto se omite en los titulos y subtitulos de libros, revistas, capitu-
los, articulos de periddicos y revistas. El mismo principio es aplicable a los esléganes publicitarios.

1.2.3. En el caso de cuadros y tablas, los titulos no llevan punto. El contenido de las celdas solo lo
llevara cuando lo integre una oracion con verbo conjugado.

1.2.4. Los pies de fotografias llevan punto final.

1.2.5. Siun enunciado termina con paréntesis, comillas o raya se coloca el punto después de estos.
(ayer por la tarde).
«y tu voz que madurax.

—eso fue lo que dijo—.

1.2.6. No se usara punto después de signos de interrogacion o exclamacién ni después de puntos
suspensivos.

¢A qué nos referimos con democracia? Esa pregunta tiene una respuesta que abordaremos en este
capitulo.

iAy, qué susto!

La directora se llamaba...

Coma

1.3.1. La coma (,) separa unidades lingiisticas dentro del enunciado, como la oracion o el grupo
sintactico. A continuacion, se exponen los principales usos de la coma:

1.3.2. Delimitar incisos y unidades con alto grado de dependencia. Estos incisos funcionan como
explicaciones o contienen informacién secundaria.

En sesion extraordinaria, este 27 de diciembre, el organismo electoral acredit6 63 solicitantes a candida-
turas para Diputaciones y 62 para Ayuntamientos.

1.3.3. Delimitar unidades coordinadas.
Las y los aspirantes a Ayuntamientos utilizaran también la aplicacion movil, salvo excepciones de mu-
nicipios en los que el nimero de electoras y electores no exceda de 10,000, ya que estos coinciden al

presentar dificultades de conectividad a internet.

Me dijeron que no podia ser presidenta de mi pueblo porque soy mujer, y ni siquiera yo estaba votando
por mi.

1.3.4. Delimitar enumeraciones en la oracion simple.
Los criterios para seleccionar a las y los aspirantes a Consejeras y Consejeros Municipales incluyen pari-

dad de género, pluralidad cultural de la entidad, participacion comunitaria o ciudadana, prestigio publico
y profesional, compromiso democratico, y conocimiento de la materia electoral.
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Cuando los elementos de una enumeracion tienen coma en su interior, se usara punto y coma. Ver
1.4. Punto y coma.

1.3.5. Delimitar oraciones subordinadas.

Lo peor que puede pasar en una sociedad es que la violencia sea costumbre, y ese es el reto, que la vio-
lencia en cualquier rostro y en cualquier sentido no sea costumbre.

Indicé que a veces las estudiantes no expresan la situacion que estan viviendo por pena o temor a ser
exhibidas, por lo que las invit6 a romper el silencio.

1.3.6. Delimitar los conectores, nexos e interjecciones en un enunciado.

Ademas, comparti6 la situacion de violencia que vivio al aspirar a la Presidencia Municipal de su natal
Santa Maria Quielogani.

Por Gltimo, un posible paso en el futuro cercano podria centrarse en construir alternativas de indicadores
de eficacia politica.

—ijlal, esta loca... ;Qué va a tener de tipico un cortadillo? ;Frijoles con veneno? ;Eso qué? —se carcajed
la nortefa.

1.3.7. Para prescindir del verbo cuando este pueda deducirse del propio texto.

Primero, se cuentan los votos de Diputaciones; luego, los de Ayuntamientos (se elimina «se cuentan»).
Tres por tres, nueve (se elimina «es»).

1.3.8. Marcar un vocativo.

Vamos, Juan, es hora de votar.
Usted fue Catador, Sefior Duende.

1.3.9. Un error frecuente es el de usar la coma para separar el sujeto y el predicado. A continu-
acion, ejemplos de este uso incorrecto:

Las y los funcionarios de casilla, estaban perfectamente formados (incorrecto).
La Direccion Juridica del Instituto Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana de Nuevo Ledn, esta-
blecera los lineamientos para el registro de representantes de partido (incorrecto).

1.4. Punto y coma

1.4.1. Se usa punto y coma para separar oraciones independientes, pero que guardan una estrecha
relacion en su significado.

Habian planeado el evento para que se realizara el 1 de agosto; no contaban con el problema que se
desato unos dias antes.
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1.4.2. En enumeraciones con elementos con coma en su interior se escribe punto y coma para
separarlos.

El consejo esta integrado por Blanca Lopez, directora; Juan Pérez, secretario general; y Yolanda Vazquez,
jefa de sector.
1.5. Dos puntos

1.5.1. El signo conocido como dos puntos (:) representa una pausa menor que el punto, sirve para

hacer un llamado de atencion de la informacion que le sigue y establecer una conexién con lo dicho

antes del signo.

1.5.2. Se usan para anunciar enumeraciones.
En cuanto a las entidades politicas: Partido Accion Nacional, Partido Revolucionario Institucional, Partido
de la Revolucion Democratica, Partido del trabajo, Partido Verde Ecologista de México y Nueva Alianza
deberan ajustarse al monto establecido.

1.5.3. Se usan para introducir citas textuales.

Jaron Lanier, investigador de Microsoft dijo: «lo que alguna vez fue llamado “publicidad” ahora debe ser
entendido como modificacion continua de la conducta a escala titanica».

1.5.4. Se usan en encabezados de correos y documentos.

Magistrado del Tribunal Electoral del Estado:
En consideracion con los temas tratados en...

1.5.5. Es incorrecto usarlos entre una preposicion y su sustantivo.

El libro fue escrito por: Gabriel Garcia Marquez. (incorrecto)

1.6. Puntos suspensivos

1.6.1. Los puntos suspensivos (...) se usan para dejar un enunciado incompleto, también para in-
dicar que una enumeracion contintia después de los elementos enlistados.

Es dificil decirte qué paso porque...
Los materiales a repartir son: gafetes, gorras y chalecos reglamentarios, folletos de consulta, material
didactico...

1.6.2. Entre corchetes indica la supresion de una parte de una cita.

«Ademas, no estan aisladas de otros componentes de la cultura, como las creencias fundamentales de
las personas [ ...], la vision temporal, la esencia humana [...], y otras actitudes politicas».
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En una cita pueden ir sin corchetes o paréntesis al inicio o final de esta para indicar que se suprimio
una parte. Se agregara un espacio después de los tres puntos iniciales y sin él en los finales.

Segun el autor, «... en México, la desafeccion politica no solo es el resultado de una actitud criti-
co-democratica e informada que favorece la innovacion...» (Mijares Marquez, 2016, p. 42).

1.7. Signos de exclamacion e interrogacion.

1.7.1. Los signos de exclamacion (j!) y los de interrogacion (;?) sirven para enmarcar oraciones
exclamativas e interrogativas, respectivamente. Siempre deben escribirse ambos elementos, aun
en textos publicitarios o de difusion.

;Como te llamas?
iQué emocion!
Ven a votar este 2 de julio! (incorrecto)

1.7.2. No se escribe punto después del simbolo de cierre, aunque si es posible escribir otros signos
de puntuacion.

¢A qué se refiere este concepto?. (incorrecto)
Me hice varias preguntas, ;quién era ella?, ;como habia llegado ahi?...

1.8. Guion

1.8.3. El guion (-) se usa para unir conceptos de acuerdo a las siguientes reglas:

1.8.3.1. Se usara para establecer relaciones entre conceptos. El guion en este caso tendra un
valor similar al de una preposicion o conjuncion.

La casa de moda presento su coleccion primavera-verano.
Este producto tiene la mejor relacion calidad-precio.

1.8.3.2. Se usara también para unir dos adjetivos relacionales, es decir, aquellos que clasifi-
can al sustantivo como miembro de una clase. En este caso, el primer adjetivo permanecera
en su forma masculina y singular, mientras que el segundo adjetivo concordara con el sus-
tantivo.

El examen teorico-practico
Paralelismos ontol6gico-conceptuales
Biblioteca especializada en temas politico-electorales

Cuando el primer adjetivo no conserve su forma plena la unién se hara sin guion.

Libro sobre geopolitica
Nivel socioecondmico
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1.9.

1.8.3.3. No se usara guion para unir un prefijo con su concepto.

Preelectoral
Postelectoral
Vicepresidente
Exmilitante

Esta regla tiene dos excepciones, la primera ocurre cuando el concepto inicia con mayuscula.

Pro-Kirchner
Anti-TLC

La segunda excepcion ocurre cuando el concepto esta formado por varias palabras. En este
Caso se usara un espacio.

Pro Andrés Manuel Lopez Obrador
Vice primer ministro

1.8.4. También se usara guion para separar fechas, paginas o capitulos.

Proceso electoral 2017-2018
Paginas 15-24

Raya

1.9.1. La raya (—), también conocida como guion parentético o largo, se usa para realizar preci-
siones sobre lo mencionado que ayuden a la comprension del texto. La raya se coloca delante y
detras de las oraciones.

Este analisis considera que una diferencia que si es particular de esta generacion —y todo indica que de
las subsecuentes— es que...

1.9.2. También se usa este signo para sefalar dialogo en formato narrativo. Cuando se trate de un
dialogo simple, se usa en un nuevo parrafo y al inicio de |a oracion, sin dejar espacio entre estay la
raya. También sirve para indicar las intervenciones de los personajes.

—Es buena idea.
—Estoy de acuerdo.

Si es necesario hacer una aclaracion respecto al dialogo, se introduce una raya adicional. Dicha
aclaracion comenzara justo después de la raya, y empezara por minuscula si la primera palabra
es un verbo de habla (aclaré, mencioné, anhadid, dijo, etcétera) o por maydscula si no es asi. Del
mismo modo, se empleara un signo ortografico al final de la intervencion del narrador en el primer
caso, o al final de las palabras del personaje en el segundo:

—Yo estoy de acuerdo —dijo el Presidente, levantando la mano.
—Yo estoy de acuerdo. —El Presidente levant6 su mano.
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Si el didlogo del personaje continda después de la intervencion del narrador, esta dltima debe lle-
var otra raya al final para permitirlo. El signo de puntuacion que se habria usado sin la intervencion
se pone después de la raya cuando se introdujo un verbo de habla, y se reemplaza por un punto y
seguido, en caso contrario:

—Yo estoy de acuerdo —dijo el Presidente—. Hagamos esto.
—Yo estoy de acuerdo. —El Presidente levant6 su mano—. Hagamos esto.

En caso de que el narrador termine su intervencion con dos puntos, estos se escriben después de
la raya final, sin importar si hay o no un verbo de habla:

—Yo estoy de acuerdo —dijo el Presidente, para luego agregar—: Hagamos esto.
—Yo estoy de acuerdo. —El Presidente levant6 su mano, y ahadio—: Hagamos esto.

1.9.3. No debe confundirse la raya (—) con otros signos de puntuacién, como la semirraya (), el
guion (-) o el signo menos (-).
1.10. Paréntesis

1.10.1. Los paréntesis ( ) se usan para insertar informacion en el enunciado. Se distinguen de la
raya porque la informacion incluida tiene una relacién menos estrecha con lo expresado antes.

1.10.2. Los paréntesis también se utilizan en los formatos de referencia:

Piden los especialistas que se eviten las particiones a causa de las cuales quede a principio de linea una
frase de sentido opuesto al que tiene en el texto (Martinez de Sousa, 2014, p. 129).

1.10.3. En matematicas se usan para senalar el orden de las operaciones.

1.11. Comillas
1.11.1. Las comillas se utilizan basicamente para las citas textuales cuando son cortas (hasta
aproximadamente tres renglones). Si la cita excediera esta longitud se deja un margen del lado
izquierdo y se utiliza una tipografia un punto menor al texto principal. No deben utilizarse comillas
para titulos de libros, obras artisticas, ni sobrenombres.

Cita que no excede las tres lineas:

SegUin Angel Diaz Barriga «las caracteristicas personales del docente, junto con la perspectiva global que
tiene de la educacion, condicionan a priori la organizacién metodologica» (p. 27).

Cita con mas de tres lineas:

El problema es, evidentemente, cual es el fin de la educacion. O bien se trata de hacer individuos con-
formistas que aprendan todo lo que saben y que repitan lo ya adquirido, o bien el objetivo de la edu-
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cacion consiste en formar personalidades con iniciativa, que en cualquier terreno, amplio o parcial, de su
profesion, sean capaces de inventar en lugar de limitarse a repetir (Piaget, 1984).

1.11.2. Se utilizan comillas en los titulos de articulos de revista, capitulos de libro y capitulos de
tesis:

Lee el articulo «El mesias tropical» de esa revista.

Es una cita del capitulo «La tutela judicial efectiva» de su libro.

El mejor capitulo de la tesis Los muxes: identidad de género es «Reivindicacion de culturas originarias».
1.11.3. Las comillas angulares, también llamadas espafiolas o francesas («»), solo se usaran en la
produccion editorial; las comillas inglesas (“”) se utilizaran en el resto de los documentos insti-

tucionales.

1.11.4. El orden correcto de uso de comillas es el de espafolas, en primera instancia, y luego, in-
glesas.

En su ensayo, la autora menciona: «El modelo democratico, como dijo el autor citado previamente, “no
es perfecto, pero si perfectible”. Esto conduce nuestro trabajo»
1.12. Barra
1.12.1. El signo barra (/) se utilizara para escribir fracciones y simbolos asociados a estas.

100 km/h
2/3

1.12.2. Se usa también para indicar opciones en una oracion. Se escribira sin espacio a sus lados.
Contesta verdadero/falso segin corresponda.

Este uso es propio de formularios. En otro tipo de textos se desaconseja su uso, pues la conjuncion
o cumple el mismo papel.

Incluyo en los ocho modelos factores/variables que estén vinculados no tanto con el tratamiento, sino
con la variable dependiente de interés. (incorrecto)

Incluyo en los ocho modelos factores o variables que estén vinculados no tanto con el tratamiento, sino
con la variable dependiente de interés. (correcto)

La construccion y/o no se usara en ningun tipo de texto.

Dictaminar las denuncias y/o quejas cuya integracion e investigacion compete al érgano electoral ad-
ministrativo. (incorrecto)

Dictaminar las denuncias o quejas cuya integracion e investigacion compete al 6rgano electoral admin-
istrativo. (correcto)
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1.12.3. Se usa también en direcciones de paginas de internet.

https://www.ieepcnl.mx/sesiones.asp

1.13. Otros signos y simbolos.

1.13.1. Corchetes [ ]

Se usan para sefalar que una cita no esta completa.
Aun asi, la separacion de poderes parecia estar en claro desequilibrio al tratarse del poder o departamen-
to judicial [...], mientras que el Ejecutivo contaba con el comando del ejército y el Legislativo dictaba
todas las reglas.

1.13.2. Signos y simbolos matematicos

1.13.2.1. Signos basicos

Todos estos signos se escribiran en redonda con espacio a cada lado, excepto la division (/).

Para suma se utilizara el signo mas (+).
1+1

Para resta se utilizara el simbolo menos (). No confundir con guion (-).
1-1

Para multiplicacion se prefiere el punto centrado (*) a la aspa (%), pues es frecuente con-
fundir esta ultima con la letra equis (x).
2:2

El simbolo aspa se usara, sin embargo, para escribir dimensiones.
6 x 8 mts

Para division se utilizara la barra (/).
7/3

Los signos relaciones, como igual (=), mas que (>) y menos que (<) también llevan espacio
a cada lado.

2+2=4

4>72

2<4

1.13.2.2. Porcentajes

El simbolo de porcentaje (%) se escribe junto a su valor sin espacio.

50% de los votos.
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1.13.2.3. Otros signos y simbolos matematicos

Se recomienda escribir los simbolos con una fuente con serifa para facilitar su lectura.
Cuando un simbolo tiene un valor definido por convencion ira en redonda. Un ejemplo es
el valor de pi.

Tt =3.14159...

En cambio, cuando un simbolo representa un valor que no se ha definido por convencion,
este ira en cursiva. El uso mas frecuente es el de las variables en formulas matematicas.

x+12=30
1.13.3. Grados

El signo ° se utiliza para indicar grados, tanto de arco como de temperatura. Es importante no
confundirlo con 2 (una o pequefia) que se usa para escribir nGmeros ordinales.

El disparo se realizb6 en un angulo de 45 grados (45°).

Cuando se habla de grados Celsius o Fahrenheit se acompafa de una C o F respectivamente y se
separa del nUmero. No se incluye este simbolo si se habla de grados Kelvin.

El agua hierve 2 100 °C 0 212 °F.

1.13.4. Simbolos monetarios

Los simbolos $ y € se escriben antes del valor numérico y sin ahadir espacio.
$140 pesos

En documentos oficiales, cuando la cantidad monetaria sea enfatizada, es aconsejable usar los
simbolos establecidos por la norma ISO para evitar errores. En este caso se escribe antes del val-
or numeérico y se deja un espacio.

MXN $15,000 pesos
A continuacion, un listado de algunas monedas de uso comun.

* ARS, peso argentino, Argentina

e BOB, boliviano, Bolivia

e BRL, real brasileno, Brasil

e BzD, dolar belicefio, Belice

e CAD, dblar canadiense, Canada

e CLP, peso chileno, Chile

e cop, peso colombiano, Colombia
e cup, peso cubano, Cuba
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e EUR, euro, Union Europea

e GBP, libra esterlina, Reino Unido

e GTQ, quetzal, Guatemala

e JPY, yen, Japon

e MXN, peso mexicano, México

e UsSD, dolar estadounidense, Estados Unidos
e VEF, bolivar fuerte, Venezuela

1.13.5. Numeral o hashtag
Se usa para escribir etiquetas para redes sociales. Se escribira antes de las palabras de la etiqueta
sin espacio. Es posible dejar en mayUsculas el resto de las palabras, pero no se debe dejar espacio
entre ellas.

#ElijoLeer
1.13.6. Arroba

Se usa para escribir direcciones electronicas.

@ieepcnimx
ecivica@ieepcnl.mx
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2. ORTOTIPOGRAFIA

2.1. Mayusculas
2.1.1. Se usa mayuscula para iniciar un escrito y después de un punto seguido o aparte.

En redes sociales se hizo la labor de publicar, responder y fidelizar a las y los usuarios. El objetivo general
fue incrementar el indice de participacion electoral y promover las actividades del Instituto Estatal Elec-
toral y de Participacion Ciudadana de Nuevo Leén... (Cota Olmos, 2016, p. 128).

2.1.2. Se usa mayuscula en la letra inicial que siga de un signo de interrogacion o de exclamacion
cuando estos terminan la oracion.

¢Y cudles han sido hasta ahora las implicaciones gubernamentales de dicha convencionalidad de los dere-
chos humanos en México? Gradualmente, el control convencional de los derechos humanos se ha difun-
dido a través de los principales tribunales... (Tijerina Sepulveda, 2018, p. 175).

2.1.3. Se usa mayuscula después de dos puntos cuando se inicia una oracion completa, tras las
formulas de saludo en cartas y documentos, cuando se citan palabras textuales, y en listados de
ideas independientes.

...los siguientes acuerdos relativos a la fiscalizacion a partidos politicos y candidaturas independientes:
o Acuerdo de topes de gastos de precampafas y campanas.
o Acuerdo de aportaciones de personas fisicas y morales simpatizantes de los partidos politicos.
(Cota Olmos, 2016, p. 169).

Estimado Comisionado:
Le agradezco el envio del material didactico.

2.1.4. Se usan letras mayuUsculas para destacar palabras o frases enteras. Este uso se reservara para
titulos y subtitulos, asi como carteles o elementos donde prime la identidad visual.

MEMORIAS Y ESTADISTICAS
INFORME DEL PROCESO ELECTORAL NUEVO LEON 2014-2015

VOTA 7 JUNIO

2.1.5. Se escriben con mayuscula inicial los sustantivos y adjetivos que componen el nombre de
instituciones, entidades, organismos, partidos politicos, asociaciones, companias, empresas, cor-
poraciones y sindicatos. No asi cuando esas palabras designan sustantivos comunes.

La Universidad Auténoma de Nuevo Leon celebro su aniversario.

Luis sonaba con asistir a la universidad.

El Partido Accion Nacional present6 a su candidato.

Los partidos deben presentar sus documentos antes las autoridades correspondientes.

2.1.6. El uso de mayuscula en titulos, cargos y nombres de dignidad tendra las siguientes reglas:
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2.1.6.1. En todo tipo de textos los sustantivos y adjetivos que conforman los nombres de
cargos de funcionarias y funcionarios del Instituto Estatal Electoral y de Participacion Ciu-
dadana de Nuevo Le6n y de otros organismos publicos o cargos politicos llevaran maydscula
inicial.

la Consejera Presidenta

la Consejera Electoral

la Secretaria Técnica

el Director

la Jefa de Departamento

el Gobernador de Nuevo Ledn
la Alcaldesa de Juarez

2.1.6.2. Para otro tipo de cargos, estas palabras se escribiran con minuscula.

El gerente Roberto Moncada se dirigi6 al auditorio con un discurso...
Lo anterior lo sefal6 el rector de la Universidad Auténoma de Nuevo Leon.

2.1.7. Inician con mayuscula en todos los elementos constitutivos los nombres que designan for-
mas de Estado o de gobierno.

Republica del Pert
Estados Unidos Mexicanos
Agualeguas, Nuevo Leon

2.1.8. Los nombres completos de las leyes, decretos y otros documentos juridicos se escriben con
mayusculas:

Ley de Servicio Profesional

Ley Electoral para el Estado de Nuevo Ledn

Ley Federal del Trabajo

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

En el caso de la Ley Electoral para el Estado de Nuevo Ledn, la palabra Ley inicia en mayuscula incluso
cuando no vaya acompanada de los otros elementos del nombre.

Si se usa una mencion abreviada del titulo, las mayusculas se mantienen: la Constitucion, la Ley
Electoral, el Cédigo Civil.

Cuando se hace referencia especificamente a la Constitucién de México, la palabra se escribe con
mayuscula.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
la Constitucion de los mexicanos

2.1.9. Los nombres de programas, planes y proyectos se escriben con mayuscula inicial en sus
elementos significativos.



Manual de estilo | 29

Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo

Estrategia de Educacion Civica y Difusion de la Cultura Democratica
Promotoras y Promotores de Ciudadania

Circulos de Debate y Consenso

Certamen de Ensayo Politico

Concurso de Cineminuto #ParidadEnCorto

Colecciones para la Difusion de la Cultura Democratica
Publicaciones Institucionales

Revista del IEEPCNL

2.1.10. Los nombres, cuando significan entidad o colectividad como organismo determinado,
llevan mayuscula inicial.

el Congreso
el Gobierno
el Senado

el Parlamento

2.1.11. Llevan mayuscula siglas y acrénimos que no se han convertido en sustantivos comunes.
Ver 3.6. Abreviaturas, siglas y simbolos para mas informacion.

ONU
INE
IEEPCNL

2.1.12. Se usa mayuscula para abreviaturas de titulos académicos, cargos o de dignidad. Para mas
informacion consultar 3.6. Abreviaturas, siglas y simbolos.

Arq.
Lic.
Profa.
Sra.

Cuando se utilizan en otros documentos (oficios, memorandum, tarjetas informativas, presenta-
ciones) se escriben con mayuscula inicial: Dis. (délares), Hrs. (horas), Izq. (izquierda).

2.1.13. Los meses del afio, los dias de la semana y las estaciones no llevan mayuscula.

enero
mayo
lunes
primavera

2.1.14. Llevan mayuscula los nombres de ciudades, paises, regiones, rios, mares y otros topénimos
en sus elementos constitutivos, no asi en articulos u otros elementos que no formen parte de su
nombre oficial.
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Guadalupe, Nuevo Le6n

La Habana

los Estados Unidos de América
el rio Bravo

las islas Marias

Pais Vasco

el municipio de Cerralvo

2.1.15. Llevan mayuscula las épocas historicas y los acontecimientos politicos o sociales.

la Edad Media
la Decena Tragica
la Colonia

Los nombres de revoluciones iran en mayusculas en sus elementos constitutivos, excepto cuando
especifique una nacionalidad, en ese caso esta ira en mindscula.

la Revolucion Industrial

la Revolucion de Terciopelo
la Revolucion mexicana

la Revolucion francesa

En el caso de nombres de guerras y batallas, las palabras «guerra» o «batalla» se escribira en
minuscula, mientras que su elemento constitutivo se escribira en maydscula.

guerra de los Cien Afos
batalla de Monterrey

La excepcion a esta regla ocurre con los nombres de las dos guerras mundiales. Sus nombres iran
en mayusculas en todos sus elementos.

Primera Guerra Mundial
Segunda Guerra Mundial

2.1.16. Los nombres de festividades y efemérides llevan mayuscula inicial; también cuando su
nombre incluye un mes o dia de la semana.

Dia del Trabajo

Dia Internacional de la Mujer
Navidad

Jueves Santo

2.1.17. Los nombres de eventos, cursos, congresos, ferias, concursos y premios llevan mayuscula
en todas sus partes constitutivas.

Premio Alfaguara de Novela
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Congreso Internacional de Estudios Electorales
Feria Internacional del Libro

Juegos Olimpicos de la Juventud

Concurso Nacional de Estudios Politicos y Sociales
Curso de Lenguaje de Sefas

Redondas

2.2.1. Laletra redonda se utiliza como letra normal en todo tipo de textos, las variantes tipografi-
cas (cursivas, negritas o versalitas) se utilizaran en los casos sefialados en sus apartados.

2.2.2. Los nombres de organizaciones, instituciones y cualquier tipo de asociacion iran en redon-
das, incluso cuando se respete su grafia en otros idiomas. De existir, se preferira el nombre mas
ampliamente socializado en espanol.

Greenpeace

Universidad de Nueva York (New York University, NYU)
RedGob

Organizacion Mundial de la Salud

Cursiva

2.3.1. Laletra cursiva se usa en titulos de libros, revistas, peridédicos e informes y cuando se senale
un término, concepto o vocablo:

El libro Perfiles del electorado nuevoleonés contiene informacion Gtil.
Acude a la presentacion de la revista Violeta del Instituto Estatal de las Mujeres en Nuevo Leon.
La palabra democracia tiene significados profundos y complejos.

Sin embargo, iran en redonda y entre comillas los capitulos de un libro y las partes de una publi-
cacion periodica.

El capitulo «Compra y coercion del voto» contiene datos interesantes,
El Norte publicé una resefia del nuevo libro del Instituto Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana de
Nuevo Ledn en su seccion «Vidax.

2.3.2. Los nombres cientificos de plantas y animales se escriben en cursiva.

El homo sapiens sapiens.
Se recomienda plantar arboles de la especie Cordia boissieri (anacahuita).

2.3.3. Se escriben en cursivas las palabras y expresiones extranjeras, asi como términos latinos y
neologismos. Si la palabra fue registrada por la Real Academia Espafiola, se escribira con su forma
propuesta en la entrada oficial de su Diccionario de la lengua espafiola en linea.
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REDONDAS CURSIVAS

blog a posteriori marketing

chat boom millennial

clic bot outsider

internet brexit smartphone

meme bullying software

trol centennial spot

tuit etal. staff

web googlear trending topic

wifi habeas corpus vox populi
hashtag youtuber
influencer

A continuacion, un listado de palabras de uso comun con su escritura correcta:

2.4. Versalita

2.4.1. Esimportante no confundir la versalita con la mayuscula. Se utilizara en la escritura de siglas
y de nimeros romanos, pero cuando estos forman parte de un nombre propio se escriben con
mayuscula.

El lEEPCNL se cred en el siglo xx.
Vive en la colonia Pio X.
2.5. Negrita

2.5.1. La letra negrita puede emplearse en los titulos de capitulos y subtitulos; también en las en-
tradas de diccionarios y glosarios. No se debe utilizar para destacar una palabra en un texto.



3.
Redaccion






Manual de estilo | 35

3. REDACCION

3.1.

3.2

Estilo de redaccion a nivel parrafo

3.1.1. La redaccion de los enunciados deber ser sencilla y basica. Se dara preferencia a la estructu-
ra sujeto, verbo y complemento:

El Instituto Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana de Nuevo Le6n busca la participacion ciudadana.

3.1.2. Debe evitarse la redaccion en voz pasiva porque, ademas de invertir la estructura, alarga los
enunciados:

La renuncia de Fernando Elizondo fue aprobada por el Consejo General del Instituto Estatal Electoral y
de Participacion Ciudadana de Nuevo Ledn. (incorrecto)
El Consejo General del IEEPCNL aprobd la renuncia de Fernando Elizondo. (correcto)

3.1.3. Los parrafos deben contar solo con una idea principal, deben tener mas de un enunciado y
su extension no debe ser excesiva.

3.1.4. El primer parrafo de cada texto ira sin sangria, lo mismo ocurrira después de subtitulo, grafi-
cas, citas o enumeraciones. En el resto del texto se empleara el parrafo ordinario, que comienza
con sangria, es decir, un pequefo espacio en blanco el inicio de la primera linea.

3.1.5. No habra espacio entre parrafo y parrafo. Se recomienda usar la funcion de «buscar» y «re-
emplazar» en el procesador de texto para eliminar el doble espacio en los parrafos.

3.1.7. Se separaran las palabras silabicamente al final de la linea, si es necesario. Debe evitarse
que a un lado u otro de la linea quede «una palabra de las llamadas malsonantes o una evocacion
desagradable que no estaban en la mente o en la intencion del autor» (Martinez de Sousa, 2014,
p. 129). Deben evitarse también particiones como las siguientes:

El gobier- / no cumplié con lo prometido.
En cumpli- / miento a la ley...
Es un de-/ sastre total.

Gerundio

3.2.1. El uso de gerundio expresa simultaneidad o anterioridad de la accién con el tiempo del que
se habla.

El candidato present6 sus argumentos apoyandose en los datos recabados. (gerundio de simultaneidad)
Habiendo votado, el ciudadano salié de la casilla. (gerundio de anterioridad)

El gerundio no debe usarse nunca para expresar una accion posterior a la del verbo principal.

Se sometid a votacion la iniciativa aprobandose por unanimidad. (incorrecto)
Se sometid a votacion la iniciativa, que se aprob6 por unanimidad. (correcto)
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3.3.

3.4.

Conectores o conjunciones

3.3.1. Las conjunciones son particulas que carecen de significado propio y sirven para relacionar
palabras y oraciones. Existen dos tipos: propias, las cuales estan formadas por una palabra: y, ni, si,
pero, 0, mas, entra otras; e impropias, formadas por dos o mas palabras: sin embargo, no obstante,

asi que, porque, aunque, por consiguiente, ya que, entre otras.

Esto quiza se deba a la cercania del poder centralizado y a su cantidad de poblacion.
La participacion municipal es importante, ya que abre una opcion mas para la sociedad.

Existen otras clasificaciones de las conjunciones de acuerdo con su uso: copulativas, disyuntivas,
distributivas, adversativas, completivas, causales, consecutivas, condicionales, finales y concesi-
vas; al respecto puede consultarse la Nueva gramadtica de la lengua espafola, cuya referencia se
encuentra en la bibliografia.

3.3.2. No se usa coma antes de la conjuncion ni, aunque si puede combinarse con el adverbio no.

Las funcionarias y los funcionarios de casilla no tienen permitido aceptar dadivas de los partidos politicos
ni difundir informacion falsa sobre los resultados electorales.

3.3.3. La conjuncion mas se escribe sin tilde para diferenciarla del adverbio mds.
Mas si osare un extrafio enemigo.
Es necesario desarrollar mas programas de inclusion para comunidades vulnerables.
Vicios del lenguaje

3.4.1. Los barbarismos consisten en emplear una palabra de forma impropia por confundirla con
otra o compararla con otra semejante.

Algunos comunes son:

CORRECTO INCORRECTO

acceder accesar
caracteres caracteres

con base en en base a

con relacion a en relacion a

de conformidad con de conformidad a
exhortar exortar

hacer referencia referenciar
hincapie incapié

legitimar legitimizar

por cuenta de a cuenta de

potenciar potencializar
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3.4.2. La forma habemos no es admitida para decir hemos, somos o estamos.

Habemos muchos interesados en la democracia. (incorrecto)
Somos muchos los interesados en la democracia. (correcto)
Habemos cuatro personas en el comedor. (incorrecto)
Estamos cuatro personas en el comedor. (correcto)

También es incorrecto usar la forma hubieron en lugar de hubo.

Hubieron dificultades en el proceso, pero fueron resueltas a tiempo. (incorrecto)
Hubo dificultades en el proceso, pero fueron resueltas a tiempo. (correcto)

3.4.3. Muletillas, imprecisiones y pleonasmos

3.4.3.1. Las muletillas son palabras o construcciones que tienden a repetirse de forma inne-
cesaria. Una de las mas recurrentes son las palabras con terminacion —mente, pues encajan
en la mayoria de las situaciones:

La participacion ciudadana fue verdaderamente excepcional.

En ocasiones, estas palabras pueden dar mayor énfasis, pero si se abusa de ellas se provoca
cacofonias y dificultad en la lectura. Por ello, se recomienda siempre buscar una forma alter-
nativa de la palabra, o suprimirla por completo:

La participacion ciudadana fue en verdad excepcional.
La participacion ciudadana fue excepcional.

3.4.3.2. Las imprecisiones son errores en el uso de palabras provocados por confusion con
su significado. Algunas comunes son:

bimestral: Que ocurre cada dos meses.
bimensual: Que ocurre dos veces al mes.

hojear: Pasar rapidamente las hojas de una publicacion.
ojear: Echar un vistazo.

cancerigeno: Que provoca cancer.
canceroso: Relativo al cancer.

ocupar: Hacer uso de algo. Ejemplo: Estoy ocupando este asiento.
necesitar: Requerir de algo. Ejemplo: Necesito un asiento para sentarme.

positividad: Tener una actitud positiva.
positivismo: Corriente filoséfica formulada por Augusto Comte en el siglo xix.

hindd: Que profesa el hinduismo.
indio: Habitante de la India.
indigena: Originario del pais del que se trate.
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concejo: Organo que rige un ayuntamiento. Sus miembros se denominan concejales.
consejo: Organo que asesora, administra o dirige una instituciéon. Sus miembros se denominan
consejeros.

detentar: Retener y ejercer ilegitimamente un puesto de poder.

El candidato electo se prepara para detentar el puesto publico. (incorrecto)
El candidato electo se prepara para ejercer el puesto publico. (correcto)
Los militares detentan el poder después del golpe de Estado. (correcto)

3.4.3.3. Los pleonasmos son construcciones reiterativas que deben evitarse. Algunos co-
munes son:

lapso de tiempo, pues la palabra lapso significa tiempo entre dos limites.
volver a repetir
panorama general
funcionario publico
consenso general
anos de edad
campus universitario
comicios electorales
divisas extranjeras
erario publico
resultado final

3.5. Enumeraciones

3.4.1. Se recomienda usar vifietas de orden cuando la enumeracién tiene un sentido ordinal y
vifietas comunes cuando tiene un sentido indistinto; aun asi, se respetara la eleccion de la autora
o autor. Ya sea que se usen numeros o letras para la enumeracion, se usaran paréntesis de cierre.
Para el caso de letras, estas iran en cursiva. El texto de la enumeracién, por otra parte, ira en
minusculas y en redondas.

1) La o el ciudadano muestra a la o el funcionario de casilla correspondiente su credencial para votar.
2) Lasy los funcionarios de casilla comprueban que aparece su inscripcion en la Lista Nominal y se le
entregan las boletas.

a) La o el ciudadano muestra a la o el funcionario de casilla correspondiente su credencial para votar.
b) Las y los funcionarios de casilla comprueban que aparece su inscripcion en la Lista Nominal y se le
entregan las boletas.

El material a distribuir en cada casilla incluye:
 Lista nominal
 Lapices, borradores y sacapuntas
e Plumas color negro
» Gafetes identificatorios
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3.4.2. En el caso de enumeraciones en distintos parrafos, no se utilizara ninguna clase de pun-
tuacion cuando el parrafo no constituya una oracion con sujeto y predicado.

Orden del dia:
I) Lista de asistencia
II) Declaracion de quorum
1) Lectura del orden del dia
IV) Informe del proceso electoral
V) Asuntos generales
Cuando cada parte de la enumeracion sea de dos lineas 0 mas, se debe terminar con un punto cada
elemento de la lista.
3.6. Cantidades

3.6.1. Los nimeros del uno al nueve se escriben con letra; a partir de 10 se escriben con numeral:

Se registraron siete aspirantes a la Gubernatura.
Solo 457 personas acudieron a votar.

Sin embargo, si una cantidad esta a inicio de parrafo, se anota con letra, a excepcion de las fechas:

Treinta y nueve denuncias fueron presentadas en la fiscalia.
1996 fue el afio de la autonomia del Instituto Federal Electoral.

3.6.2. Los 30 primeros numeros se escriben con una sola palabra.
veintiuno
quince
diecisiete
A partir de 31 y hasta 100, las cifras se separan con la conjuncion y.
treinta y uno
cuarenta y siete
noventa y nueve
A partir de 100 se escriben con palabras separadas.
doscientos veinticuatro
mil ochocientos cuarenta y tres
dos millones trescientos noventa y seis mil quinientos diecisiete

No debe mezclarse la escritura de numerales en digitos y letras.

30 mil (incorrecto)
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3.6.3. Tanto el numeral como el signo de porcentaje (%) se escriben juntos. Hay que quitar el
articulo el antes del numeral y del signo de porcentaje.

La consulta popular requiere de al menos 40% de participacion del electorado para que sus resultados
tengan caracter vinculatorio.

Segun estadisticas del INEGI, el 72 % de la poblacion de la region norte del pais vive en areas urbanas.
(incorrecto)

3.6.4. Se escribe con cifra la cantidad que se pospone a una palabra:

Casilla 28
Canal 53

3.6.5. Se anotan con letra las cifras redondas a partir de millones:
Hace dos millones de afnos.
Un millon de kildbmetros.
Se estiman tres millones de votantes.

3.6.6. El nombre de una década no se escribe en plural. Se escribira siempre con letra.

Naci6 en los afios cuarenta.
El partido obtuvo su registro en la década de los setenta.

3.6.7. El estilo para escribir la hora sera el siguiente:
09:00 horas (correcto)
9:00 horas (incorrecto)
9 a. m. (incorrecto)

3.6.8. No se usara del cuando se refiere a afos:

Del 2012 (incorrecto)
De 2012 (correcto)

3.6.9. No se deben confundir los nimeros ordinales con los partitivos.
3.6.9.1. Los numeros ordinales sirven para establecer secuencias.
Segundo Certamen de Ensayo Politico
Cuarto Festival Internacional de Cine de Monterrey
el séptimo piso

Cuando se escriban con cifras debe afiadirse un punto y una o volada.

22.° vigésimo segundo
40.° cuadragésimo
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No se usaran variantes como:

ler (incorrecto)
2.9 (incorrecto)
9.7 (incorrecto)

3.6.9.2. Los numeros partitivos se usan para indicar partes de un todo.

medio
tercio
cuarto
décimo
onceavo
doceavo
centésimo
milésimo

3.7. Abreviaturas, siglas y simbolos
3.7.1. Las abreviaturas son palabras que se acortan al eliminar algunas letras o silabas.
3.7.1.1. Las abreviaturas deben evitarse en el cuerpo de texto.

Los materiales que se envian incluyen plumas, lapices, gafetes, etc. (incorrecto)
Los materiales que se envian incluyen plumas, lapices, gafetes, etcétera. (correcto)

Las abreviaturas que designan a personas y sus cargos son una excepcion, pues es permitido
usarlas en el cuerpo del texto.

El Lic. Juan Pérez fue elegido por el pueblo.
La Dra. Elena Gémez dara una ponencia sobre el tema.

3.7.1.2. Las abreviaturas de formulas de tratamiento comienzan con mayuscula, el resto ira
en minuscula.

Dra. por doctora

C. por ciudadano

Sr. por sefor

p. por pagina

dpto. por departamento

3.7.1.3. Las abreviaturas llevan punto.

Sr.
C.
pag.
etc.
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3.7.2. Las siglas sirven para referirse a organizaciones, compafias, institutos, etcétera. La primera
vez que aparece en un texto el nombre de una organizacion, debe escribirse el nombre completo
de esta, seguido de las siglas entre paréntesis.

En lo que respecta a las autoridades electorales, se destaca la transformacion del Instituto Federal Elec-
toral (IFE) en un nuevo organismo publico autbnomo denominado Instituto Nacional Electoral (INE).
Quedan a cargo del INE la instalacion y operacion...

3.7.2.1. Las siglas se escriben en versalita y sin puntos entre las letras ni al final.
ONG
INE

CFE

3.7.2.2. Las siglas no admiten plural. Cuando queremos pluralizar utilizamos los articulos,
estos siempre adoptan el género del nicleo de la sigla.

CORRECTO INCORRECTO

Las cME CME’S
Las MAC MAC's
Los AEC AEC’S
Las ONG ONG's

3.7.2.3. Sirepresentan el titulo de una palabra que iria en cursiva, las siglas la conservan.

El Diccionario de la Real Academia Espafiola (DRAE) es una fuente de consulta para resolver dudas
sobre la ortografia.

3.7.3. Los simbolos son abreviaciones de caracter cientifico o técnico. Como las siglas, no se plu-
ralizan ni llevan punto.

km por kilémetros
g por gramos

3.7.3.1. Solo llevan mayuscula los simbolos de puntos cardinales, los de elementos quimicos
y los que adoptan su denominacion del nombre de una persona.

N (por norte)

H (por hidrégeno)
K (por Kelvin)

C (por Celsius)

3.7.3.2. Los simbolos no llevan punto.

mm (por milimetro)
Li (por litio)
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O (por oeste)
GBP (por libra esterlina)

Lenguaje incluyente

3.8.1. En la redaccion de documentos institucionales se debera usar el lenguaje incluyente, con
el objetivo de coadyuvar a evitar la discriminacion de género. Consultar el Manual para el uso del
lenguaje incluyente para mas detalles.

3.8.2. Sin embargo, en textos redactados y firmados por agentes externos a la institucion, se res-
petara su estilo y postura respecto al uso de lenguaje incluyente.

Formato de citas y referencias

3.9.1. El Instituto usa un formato de referencias y citacion propio, basado principalmente en el de
la APA. Una de las principales diferencias es que no deberan abreviarse los nombres de pila de las
autoras o autores.

3.9.2. El formato de referencias seguira los siguientes ejemplos:
Para publicaciones impresas se incluira, ademas del nombre de la editorial, la ubicacion de esta.

Libro:
Loya, Sergio (2009). Manual de estilo: Proceso. México, D. F.: Grijalbo.

Capitulo o segmento de un libro:
Sanchez Ledn, Pablo (2003). «Todas fuimos Eva. La identidad de la historiadora de las mujeres.» En
Tubert, Silvia (ed.), Del sexo al género: los equivocos de un concepto (pp. 220-251). Madrid: Catedra:
Universitat de Valencia: Instituto de la Mujer.

Publicacién periddica impresa:
Massolo, Alejandra (2005). «Mujeres en el espacio local y el poder municipal», Revista Mexicana de So-
ciologia, vol. 58, no. 3 (julio-septiembre de1996), pp. 133-144.

En formatos digitales no se incluira la ubicacion de la editorial. En caso de estar disponible, se inclu-
ira también el dia y mes de la publicacion. Solo se incluira la fecha de recuperacion del material en
caso de ser este de naturaleza cambiante (por ejemplo, entradas en Wikipedia, perfiles de Twitter
o Facebook, entradas de diccionarios). Cuando sea un elemento presente, se dara preferencia a la
catalogacion pol sobre la URL.

Publicacion periddica en linea con medio impreso asociado:
Reuters (2019, noviembre 19). MTV lanza campafia para movilizar millennials en elecciéon 2020 en EU.
El Universal. https://www.eluniversal.com.mx/espectaculos/mtv-lanza-campana-para-movilizar-mil-
lennials-en-eleccion-2020-en-eu



https://www.eluniversal.com.mx/espectaculos/mtv-lanza-campana-para-movilizar-millennials-en-eleccion-2020-en-eu
https://www.eluniversal.com.mx/espectaculos/mtv-lanza-campana-para-movilizar-millennials-en-eleccion-2020-en-eu
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Libro en internet:
Echevarria, Marisa (2001). Manual de estilo cicese. Centro de Investigacion Cientifica y de Educacion
Superior de Ensenada. http://vinculacion.cicese.mx/manual /index.htm

Articulo de revista:
Castillo, Jorge (2020, abril 19). Un asomo a las estribaciones fenoménicas de la jerarquia. Revista Le-
vadura. http://revistalevadura.mx/2020/04 /19 /un-asomo-a-las-estribaciones-fenomenicas-de-la-jer-

arquia/

Informacion disponible en una pagina web:
Comision de Consultas de la Academia Mexicana de la Lengua (s. f.). ;Es correcto el uso del verbo esca-
near?, ;qué significa? Academia Mexicana de la Lengua http://www.academia.org.mx/espin/respues-

tas/item/escanear

Ley:
Constitucion del Estado Libre y Soberano de Nuevo Ledn. Periddico Oficial 79, del 24 de junio de 2020.

Recuperado de http://www.hcnl.gob.mx/trabajo_legislativo/leyes/pdf/CONSTITUCION%20POLITI-

CA%20DEL%20ESTADO%20LIBRE%20Y%20SOBERANO%20DE%20NUEVO%20LEON.pdf

Entrada de diccionario:
Real Academia Espafola. (s. f.) Democracia. En el Diccionario de la Real Academia Espafiola. Recuperado
el 18 de noviembre de 2019 de https://dle.rae.es/democracia

3.9.3. La lista de referencias debe colocarse al final de cada texto, en orden alfabético. No deben
registrarse en notas al pie.

3.9.4. Los datos de referencia de las citas se colocaran entre paréntesis, con el apellido —en caso
de no haberse escrito antes en el parrafo—, el afo de publicacion y la pagina:

Es preciso reconocer que «quien no sabe pensar ordenadamente, estructurar coherentemente su pens-
amiento, no puede puntuar bien aunque conozca los signos de puntuacion. La consecuencia obvia es que
quien no sabe puntuar no sabe expresarse ni sabe comunicarse por escrito» (Martinez de Sousa, 2014,
p. 390).

Martinez de Sousa afirma que «quien no sabe pensar ordenadamente, estructurar coherentemente su
pensamiento, no puede puntuar bien aunque conozca los signos de puntuacion. La consecuencia obvia
es que quien no sabe puntuar no sabe expresarse ni sabe comunicarse por escrito» (2014, p. 390).

En el caso de parafrasis (citas no textuales):

Las osc hacen referencia a sujetos o actores organizados que reivindican derechos de terceros y toman
distancia del sector publico y privado (Morales, 2003).

3.10. Notas al pie de pagina
3.10.1. En las notas al pie de pagina se usara la misma tipografia que en el cuerpo del texto y el

tamafio sera dos puntos menos que el texto general. También hay que utilizar la sangria cuando
tengan mas de un parrafo.


http://vinculacion.cicese.mx/manual/index.htm
http://revistalevadura.mx/2020/04/19/un-asomo-a-las-estribaciones-fenomenicas-de-la-jerarquia/
http://revistalevadura.mx/2020/04/19/un-asomo-a-las-estribaciones-fenomenicas-de-la-jerarquia/
https://www.academia.org.mx/espin/respuestas/item/escanear
https://www.academia.org.mx/espin/respuestas/item/escanear
http://www.hcnl.gob.mx/trabajo_legislativo/leyes/pdf/CONSTITUCION%20POLITICA%20DEL%20ESTADO%20LIBRE%20Y%20SOBERANO%20DE%20NUEVO%20LEON.pdf
http://www.hcnl.gob.mx/trabajo_legislativo/leyes/pdf/CONSTITUCION%20POLITICA%20DEL%20ESTADO%20LIBRE%20Y%20SOBERANO%20DE%20NUEVO%20LEON.pdf
https://dle.rae.es/democracia
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3.10.2. La llamada a nota al pie va después del signo de puntuacion y sin espacio.

De otra manera quedan incompletas las cifras entre lo que fue un impuesto como sancion en el papel de
la sentencia y lo cumplido.*?
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En el proceso de correccion de estilo se utilizara el siguiente método para marcar los cambios nece-

sarios.

Cada linea se dividira en dos partes, izquierda y derecha, de modo que las llamadas se acomoden en
el extremo mas proximo a lo que remiten.

4321

\

A

1234

1234

1234

Las llamadas sirven para marcar el texto. Se repiten al costado de la hoja con el signo que indica la
correccion necesaria. No debe utilizarse una misma llamada mas de una vez por linea.

Las llamadas mas comunes son:

Llamadas para un solo caracter

I/ NTT LT 7N 2n|

Llamadas para dos o mas caracteres

— 1

Los signos a utilizar son:

N /— — =)

Pasar a cursiva Ejemplo Justificar texto

Pasar a redonda Ejemplo Alinear a laizquierda | ==
=

Pasar a versalita Ejemplo Alinear a la derecha =
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dos letras, palabras u
oraciones

puntuacion

®O
@O

Cambiar orden de
tres o mas letras,
palabras u oraciones

Letra de otro tipo o
cuerpo

Evitar calle

Desestimar
correccion

Pasar a negrita Ejemplo Centrar =
=+
Agregar espacio # Quitar linea I |
Quitar espacio cl) Quitar letras, (e
palabras o frases
Agregar sangria O Agregar acento ,
x
Quitar sangria Quitar acento *
a
Abrir interlinea - Cambiar a maydscula | g&_
Cerrar interlinea Cambiar a mindscula | =
> A
Punto y sequido Superindice a
i !
Punto y aparte Subindice \L
a
Cambiar orden de Agregar signo de @

Igualar espacio entre
letras

Duda o aclaracion
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5. GLOSARIO DE DUDAS

actas electorales. Con minuscula inicial cuando se refieran a las actas en general. Los nombres oficiales de
las actas van con mayuscula en sus elementos constitutivos, por ejemplo: Acta de Escrutinio y Cémputo de
Casilla de la Eleccion para las Diputaciones Locales o Acta de la Jornada Electoral.

Alcaldesa o Alcalde. Con mayuscula inicial cuando se refiera a una o uno en particular sin mencionar su
nombre. En tratamientos formales y protocolarios preferible Presidenta Municipal o Presidente Munici-
pal. Debe usarse lenguaje incluyente en su empleo genérico.

x apoderar. Ver empoderar o empoderamiento.

area. Con minuscula inicial. También con minuscula el adjetivo que la acompafa: area metropolitana,
area rural, area media.

Ayuntamiento. Con mayuscula inicial.

boleta electoral. Con minuscula inicial.

Cabildo. Con mayuscula inicial. En tratamientos formales y protocolarios es preferible Ayuntamiento.
Camara de Diputados. Con mayuscula inicial en los sustantivos.

campana electoral. Con mindscula inicial.

candidata o candidato. Con minuUscula inicial. Debe usarse lenguaje incluyente en su empleo genérico.
capacitacion electoral. Con mindscula inicial.

Capacitadora o Capacitador Asistente Electoral. Con mayuscula inicial en sustantivos y adjetivos. Sus
siglas son cAE. Debe usarse lenguaje incluyente en su empleo genérico.

Carta Magna. Con mayuscula inicial en todos los elementos. También Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos.

casilla electoral. Con minuscula inicial.
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ciudadana o ciudadano. Con minuscula inicial. Debe usarse lenguaje incluyente en su empleo genérico.
ciudadania. Con minuscula inicial.
Ciudadania 365. Con mayuscula inicial.

Instituto Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana de Nuevo Leon. Con mayuscula inicial cada una
de sus palabras. Sus siglas son IEEPCNL.

Comision Municipal Electoral. Con mayuscula inicial cada una de sus palabras. Sus siglas son cCME.

concejo. Ayuntamiento y reunion de sus miembros. Se escribe en minusculas, salvo cuando sea el nombre
oficial de alguna entidad. No confundir con consejo.

Congreso o congreso. Con mayUscula inicial al referirse a la institucion legislativa (El Congreso aprobé la
nueva ley electoral), pero en minUscula si se trata de un nombre comun (Las reformas se discutieron en ese
congreso).

Congreso del Estado de Nuevo Ledn. Con mayuscula inicial en cada uno de sus sustantivos y adjetivos.
Congreso de la Union. Con mayuscula inicial cada uno de sus sustantivos.

Congreso local. Con mayuscula en Congreso y mintscula en local.

Consejera o Consejero Electoral. Con mayuscula inicial cada una de sus palabras. Debe usarse lenguaje
incluyente en su empleo genérico.

Consejera Municipal Electoral o Consejero Municipal Electoral. Con mayusculas iniciales. Debe usarse
lenguaje incluyente en su empleo genérico.

Consejera Presidenta o Consejero Presidente. Con mayUscula inicial cada una de sus palabras. Debe us-
arse lenguaje incluyente en su empleo genérico.

Consejera Secretaria o Consejero Secretario. Con mayuscula inicial en cada una de sus palabras. Debe
usarse lenguaje incluyente en su empleo genérico.

Consejera o Consejero Suplente Comun. Con mayuscula inicial cada una de sus palabras. Debe usarse len-
guaje incluyente en su empleo genérico.

Consejera o Consejero Vocal. Con mayUscula inicial cada una de sus palabras. Debe usarse lenguaje incluy-
ente en su empleo genérico.

Consejo Distrital. Con mayuscula inicial en cada una de sus palabras.

Consejo General. Con mayuscula inicial cada una de sus palabras.
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Consejo Local. Con mayuscula inicial cada una de sus palabras.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Nuevo Leon. Con mayuscula inicial cada uno de sus
sustantivos y adjetivos.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Con mayuscula inicial cada uno de sus sustantivos
y adjetivos. Sus siglas son cPEUM. También Carta Magna.

consejo. Organo compuesto por varias personas para asesorar, administrar o dirigir una institucion. Con
minuscula inicial, salvo cuando sea el nombre oficial de alguna entidad. No confundir con concejo.

consulta popular. Con minuUsculas iniciales.

contraloria social. Con mindsculas iniciales.

x credencial de elector. No se permite su uso pues es excluyente para las electoras.
credencial para votar. Con minusculas iniciales. No usar % credencial de elector.

% cuérum. Ver quorum.

debate. Con minuscula inicial.
democracia. Con minuscula inicial.

x detentar. Su significado es «retener y ejercer ilegitimamente algin poder o cargo publico» por lo que
debe evitarse si se usa para referirse a quien ejerce algtiin poder o cargo conseguido de manera legitima.

Diario Oficial de la Federacion. Con mayUsculas en todos sus elementos constitutivos, y en cursivas.

Diputacion. Con mayuscula inicial, incluso en plural. También maydsculas en los adjetivos que lo acom-
pafan: Diputacion Federal, Diputacién Local, Diputaciones Locales.

Diputada o Diputado. Con mayuscula inicial, incluso en plural. También mayusculas en los adjetivos que
lo acompanan: Diputada Federal, Diputado Local, Diputadas Federales, Diputados Locales. Debe usarse len-
guaje incluyente en su empleo genérico.

Distrito Electoral o distrito electoral. Con minusculas iniciales en cada una de sus palabras cuando se use
en sentido genérico: Existen 26 distritos electorales locales en Nuevo Ledn. Si se trata de un nombre propio,

se usaran mayusculas en todos sus elementos: V Distrito Electoral Federal del Estado de México.

documentacion electoral. Con minusculas iniciales.
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educacion civica. Con minusculas iniciales.
equidad de género. Con mindsculas iniciales.

eleccion. Con mindscula inicial. También en los adjetivos que lo acompanan: eleccién concurrente, eleccion
federal, eleccion local.

electo o electa. En el contexto de la persona ganadora de las elecciones se usa electo o electa. Debe usarse
lenguaje incluyente en su empleo genérico. No usar elegido o elegida.

x elegido o elegida. Ver electo o electa.

empoderar o empoderamiento. Preferible a X apoderar.

erario. No se usa X erario publico por ser redundante.

Escrutadora o Escrutador. Con mayuscula inicial. Debe usarse lenguaje incluyente en su empleo genérico.
escrutinio. Con mindUscula inicial.

Estado o estado. Se escribe con mayUscula inicial al significar el conjunto de instituciones localizadas en un
territorio geografico delimitado, atribuido generalmente a su sociedad. Se escribe con minusculas cuando
se refiere a las entidades politicas de una federacion o confederacion (El estado de Nuevo Leén). Sin embar-
go, se conserva la mayuscula si se trata de un nombre propio (Toluca es la capital del Estado de México) o si
asi aparece en el titulo de alguna ley, reglamento o institucion (Ley Electoral para el Estado de Nuevo Ledn,
H. Congreso del Estado de Nuevo Le6n).

Estado de derecho. Con mayuscula inicial en la primera palabra.

estadounidense. Preferible a x estadunidense.

Estados Unidos de América. Sus siglas en espafol son EE. UU., no % EU, X EUA ni x USA. Se prefiere em-
plear el nombre completo en tratamientos formales y protocolarios (El cénsul general de Estados Unidos de

América en Monterrey). No usar x Estados Unidos de Norteamérica.

Estados Unidos Mexicanos. Con mayusculas iniciales. También México o republica mexicana.

Federacion. Con maydscula inicial.
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funcionaria o funcionario. Con minuscula inicial. También cuando va acompafada de un determinativo:
funcionaria electoral, funcionario de casilla. Debe usarse lenguaje incluyente en su empleo genérico.

género. La palabra género no es sindénimo de sexo, sino la forma de entender la diferencia sexual en una
cultura. Si bien establece distinciones y desigualdades entre las personas, el género, al ser algo construido,
puede transformarse.

Gobernadora o Gobernador. Con mayuscula inicial. Debe usarse lenguaje incluyente en su empleo genérico.
Gobierno o gobierno. Se escribe con mayuscula inicial al referirse a la institucién encargada de los asuntos
publicos (El Gobierno convocé a un pacto de civilidad), pero se escribe en minusculas cuando es un nombre
comun y designa el acto de gobernar (El partido sigue una politica de gobierno austera).

x grados centigrados. Nunca escribir expresiones como % 30 grados centigrados, * 15 grados centigrados
por redundantes. Hay que usar en su lugar 30 grados Celsius y 15 grados Celsius o emplear el simbolo de

grado (°): 30° Celsius y 15° Celsius.

Gubernatura. Con mayuscula inicial, incluso en plural. No usar % gobernatura.

iniciativa popular. Con minusculas iniciales.

Instituto Nacional Electoral. Con mayuscula inicial cada una de sus palabras. Sus siglas son INE. No con-
fundir con Instituto Federal Electoral IFE, el cual dejo de existir en 2014.

internet. Con minuscula inicial.

Jornada Electoral. Con mayuscula inicial cada una de sus palabras.
Jueza o Juez. Con mayuscula inicial. Debe usarse lenguaje incluyente en su empleo genérico.
Junta Distrital Ejecutiva. Con mayuscula inicial cada una de sus palabras.

Junta Local Ejecutiva. Con mayuscula inicial cada una de sus palabras.
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Legislatura. Se escribe con mayuscula inicial, incluso en su plural.

Ley o ley. Se escribe con minuscula cuando tiene un sentido general: La ley establece una mesa directiva de
casilla tinica); en cambio se escribe con mayUscula inicial cuando se refiere a una ley en particular: (La Ley
General de Instituciones y Procedimientos Electorales establece la mesa directiva de casilla tnica).

Ley Electoral para el Estado de Nuevo Ledn. Con mayuscula inicial cada uno de sus sustantivos y adjetivos.

Ley General de Contabilidad Gubernamental. Con mayuscula en cada uno de sus sustantivos y adjetivos.

Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales. Con mayuscula inicial cada uno de sus sustan-
tivos y adjetivos. Sus siglas son LGIPE.

Ley General en Materia de Delitos Electorales. Con mayuscula inicial cada uno de sus sustantivos y adje-
tivos. Sus siglas son LGMDE.

Ley General de Medios de Impugnacion en Materia Electoral. Con mayuscula inicial cada uno de sus sus-
tantivos y adjetivos. Sus siglas son LGMIME.

Ley General de Partidos Politicos. Con mayuscula inicial cada uno de sus sustantivos y adjetivos. Sus siglas
son LGPP.

Ley de Participacion Ciudadana para el Estado de Nuevo Leon. Con mayUscula inicial cada uno de sus
sustantivos y adjetivos.

Lista Nominal de Electores. Con mayuscula inicial cada uno de sus sustantivos y adjetivos.

Magistrada o Magistrado. Se escribe con mayuscula inicial. Debe usarse lenguaje incluyente en su empleo
genérico.

mampara. Con minuscula inicial.
material electoral. Con mindsculas iniciales.
mayoria relativa. Con minuUsculas iniciales.

Mesa Auxiliar de Computo. Con mayuscula inicial cada uno de sus sustantivos y adjetivos. Sus siglas son
MAC.

Mesa Directiva de Casilla. Con mayuscula inicial cada uno de sus sustantivos y adjetivos. Sus siglas son MDC.
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Memorandum o memorando. Ambas formas son validas, pero se prefiere usar memordandum. Su plural es
memordndums.

Ministra o Ministro. Con mayuscula inicial. Debe usarse lenguaje incluyente en su empleo genérico.

municipio. Con minuscula inicial.

Nuevoleonesa o nuevoleonés. Este es el gentilicio de Nuevo Leon que se prefiere utilizar, no % neoleonés,
% neoleonesa. Debe usarse lenguaje incluyente en su empleo genérico.

Observadora Electoral u Observador Electoral. Con mayusculas iniciales en todos sus elementos. Debe
usarse lenguaje incluyente en su empleo genérico.

Organismos Publicos Locales Electorales. Con mayuscula inicial cada uno de sus sustantivos y adjetivos.
Aunque en documentos legales su sigla es opL, por uso se prefiere OPLE.

organizacion no gubernamental. Con minusculas iniciales. Sus siglas son oNG.

organizacion de la sociedad civil. Con minusculas iniciales en todos sus elementos. Sus siglas son osc.

Padron Electoral. Con mayUscula inicial cada una de sus palabras.

paquete electoral. Con minusculas iniciales.

participacion ciudadana. Con mindsculas iniciales.

partido politico. Con minusculas iniciales.

Periodico Oficial del Estado. Con mayusculas en todos sus elementos constitutivos, y en cursivas.
periodo ordinario de actividad electoral. Con minUsculas iniciales. Sin tilde en periodo.
plebiscito. Con minuscula inicial.

Poder Ejecutivo. Con mayuscula inicial en cada una de sus palabras.
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Poder Judicial. Con mayuscula inicial en cada una de sus palabras.
Poder Legislativo. Con mayuscula inicial cada una de sus palabras.

politico-electoral. Se escribe con guion. Si se usa en plural solo se modifica el segundo elemento: Estudios
politico-electorales.

postelectoral. Se escribe en una sola palabra, sin guion ni espacio entre el prefijo y la palabra; aunque tam-
bién es valida gramaticalmente, no se usa % poselectoral.

preelectoral. Se escribe en una sola palabra, sin guion ni espacio entre el prefijo y la palabra.

Presidenta o Presidente de los Estados Unidos Mexicanos. Con mayUscula inicial en sus elementos consti-
tutivos. Debe usarse lenguaje incluyente en su empleo genérico.

Presidenta o Presidente Municipal. Con mayuscula inicial cada una de sus palabras. En tratamientos for-
males y protocolarios es preferible a Alcalde o Alcaldesa. Debe usarse lenguaje incluyente en su empleo
genérico.

presupuesto participativo. Con minusculas iniciales.

priista. Con minuscula. Sin tilde.

proceso electoral. Con minusculas iniciales.

Programa de Resultados Electorales Preliminares. Con mayuscula inicial en cada uno de sus sustantivos y
adjetivos. Sus siglas son PREP.

psicologia o sicologia. Ambas formas son validas, pero se prefiere el uso de psicologia.

Quiza o quizas. Ambas formas son validas, pero se prefiere el uso de quizd.

quorum. Se prefiere sin tilde y con cursivas. No usar x cuérum ni x quérum.

recursos humanos. Con minusculas iniciales.

referéndum. Con minuscula inicial.
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Regidora o Regidor. Con mayuscula inicial. Debe usarse lenguaje incluyente en su empleo genérico.
Regiduria. Con mayuscula inicial.

Reglamento de Elecciones. Con mayuscula inicial cada uno de sus sustantivos.

representacion proporcional. Con minusculas iniciales.

republica mexicana. Se escribe con minusculas. Se prefiere Estados Unidos Mexicanos o México.

revocacion de mandato. Con minusculas iniciales.

seccion electoral. Con minusculas iniciales.
Senado de la Republica. Con mayuscula inicial en cada uno de sus sustantivos.

Senadora o Senador. Se escribe con mayuscula inicial. Debe usarse lenguaje incluyente en su empleo
genérico.

Sindicatura. Con mayuscula inicial.
Sindica o Sindico. Con mayUscula inicial. Debe usarse lenguaje incluyente en su empleo genérico.

Sistema de Resultados Preliminares. Con mayuscula inicial cada uno de sus sustantivos y adjetivos; sus
siglas son SIPRE.

sociedad civil. Con mindsculas iniciales.
sufragismo. Nunca escribir X sufraguismo o pronunciar la palabra de esa manera.

Supervisora Electoral o Supervisor Electoral. Con mayusculas iniciales. Debe usarse lenguaje incluyente
en su empleo genérico.

Suplentes Generales. Con mayusculas iniciales.

Suprema Corte de Justicia de la Nacion. Con mayuscula inicial cada uno de sus sustantivos y adjetivos. Sus
siglas son SC)N.

tinta indeleble. Con minusculas iniciales.
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Tribunal Electoral del Estado de Nuevo Leon. Con mayuscula inicial en cada uno de sus sustantivos y ad-
jetivos. Sus siglas son TEE.

Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion. Con mayuscula inicial cada uno de sus sustantivos
y adjetivos. Sus siglas son TEPJF.

Tribunal Superior de Justicia. Con mayuscula inicial cada uno de sus sustantivos y adjetivos; sus siglas son
TS).

Universidad o universidad. Se escribe con mayuscula inicial si su empleo es genérico (La Universidad mex-
icana se ha rezagado frente a la de otros paises) o si forma parte del nombre de una institucion (Estudié
en la Universidad Nacional Auténoma de México). Se escribe con mindsculas cuando se usa como nombre
comun (Asistié a la universidad en México).

urnas electorales. Con minusculas iniciales.

voto. Con minuscula inicial.
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